	
	Приложение к письму

Министерства образования 

Московской области

от 18.03.2009 № 1713-07о/07


Правила

для директора общеобразовательного учреждения по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников

IX классов в новой форме на территории Московской области в 2010 году

I. Этап подготовки к проведению экзаменов.

В целях организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме на этапе подготовки к проведению экзаменов  директор ОУ 

1. Издает приказы:

- о назначении организаторов в аудиториях (при этом необходимо обратить внимание на то, что организаторами экзамена по алгебре не могут быть учителя математики, физики и информатики, на экзамене по русскому языку - учителя словесности. Учитель словесности, не работающий в данном классе, приглашается только для двукратного прочтения текста изложения, после чего он покидает аудиторию);

· об утверждении составов экзаменационных (аттестационных) комиссий;

· об организации дежурства учителей во время проведения экзаменов (дежурные учителя обеспечивают порядок на этаже, контролируют выход экзаменуемых из аудиторий).

2.Утверждает списки учащихся с распределением по аудиториям.

3.Организует подготовку нормативных правовых и инструктивных материалов.

4. Организует ознакомление всех участников экзамена (обучающиеся, организаторы, дежурные) с инструктивными материалами.

5. Определяет место хранения экзаменационных материалов (в случае более ранней доставки в ОУ).

6. Организует подготовку экзаменационных аудиторий (наличие достаточного количества посадочных мест для экзаменуемых, для организаторов, столов (мест) для вещей экзаменуемых).

7. Организует подготовку материалов для проведения экзамена (черновики для каждого выпускника, справочные материалы: таблицы квадратов натуральных чисел, справочные материалы, содержащие основные формулы  и орфографические словари).

II. Этап проведения экзаменов

1. В день проведения экзамена директор ОУ

2. Совместно с организаторами проверяет готовность экзаменационных аудиторий.

3. Получает у члена муниципальной экзаменационной комиссии экзаменационные материалы (прием – передача экзаменационных материалов оформляются актами).

4. Передает организаторам комплекты экзаменационных и инструктивных материалов.

5. Обеспечивает условия для проведения экзамена:

· классные руководители совместно с организаторами осуществляют проверку присутствия выпускников, составляют списки отсутствующих, директор заверяет общий список отсутствовавших на экзамене, с указанием причин отсутствия и передает члену муниципальной экзаменационной комиссии;

· контролирует порядок на этажах, где проводится экзамен (во время проведения экзамена исключается присутствие учителей и обучающихся, не принимающих участие в экзамене, а также родителей во всех аудиториях на этажах, на которых расположены экзаменационные аудитории).

6. По окончании экзамена передает по акту приема – передачи экзаменационные работы выпускников члену муниципальной экзаменационной комиссии.

7. В назначенное время получает у председателя муниципальной экзаменационной комиссии протоколы экзамена, организует ознакомление выпускников с результатами выполнения экзаменационной работы.

8. Организует работу экзаменационных (аттестационных) комиссий по выставлению итоговых отметок по предметам.

9. В соответствии с положением о муниципальной конфликтной комиссии организует прием апелляций.

10. Организует хранение экзаменационных работ выпускников в случае определения ОУ местом хранения материалов и документов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, организуемой территориальной экзаменационной комиссией (в соответствии с инструкцией по организации обеспечения конфиденциальности документированной информации государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальной экзаменационной комиссией Московской области).
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